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THÔNG BÁO 

Về việc phân công nhiệm vụ các thành viên và một số quy định 

về hoạt động của Uỷ ban bầu cử xã Cao Minh nhiệm kỳ 2026 - 2031 

 

 

Căn cứ Luật Bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân ngày 

25 tháng 6 năm 2015;  

Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật bầu cử đại biểu Quốc hội 

và đại biểu Hội đồng nhân dân ngày 24 tháng 6 năm 2025;  

Căn cứ Nghị quyết số 199/2025/QH15 ngày 21 tháng 5 năm 2025 của Quốc 

hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam về việc rút ngắn nhiệm kỳ Quốc hội 

khoá XV và Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031; ngày bầu cử đại biểu 

quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031; 

Căn cứ Quyết định số 1073/QĐ-UBND ngày 12 tháng 11 năm 2025 của Uỷ 

ban nhân dân xã Cao Minh về việc thành lập Uỷ ban bầu cử đại biểu Hội đồng 

nhân dân xã Cao Minh nhiệm kỳ 2026 - 2031; 

Căn cứ Kết luận tại cuộc họp ngày 28 tháng 11 năm 2025 của Ủy ban bầu cử 

xã Cao Minh. Ủy ban bầu cử xã (UBBC xã) thông báo phân công nhiệm vụ các 

thành viên và một số quy định về hoạt động của Uỷ ban bầu cử xã Cao Minh 

nhiệm kỳ 2026 – 2031 như sau:  

I. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CÁC THÀNH VIÊN ỦY BAN BẦU CỬ 

XÃ CAO MINH NHIỆM KỲ 2026 - 2031 NHƯ SAU: 

1. Ông Ma Văn Tuấn, Phó Bí thư Đảng uỷ, Chủ tịch UBND xã, Chủ tịch Uỷ 

ban bầu cử: Lãnh đạo, chỉ đạo chung công tác bầu cử trong toàn xã; 

2. Ông Mã Văn Thiếm, Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy xã, Phó Chủ tịch 

HĐND xã, Phó Chủ tịch thường trực Uỷ ban bầu cử: Lãnh đạo, chỉ đạo việc bầu cử 

đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031; 

thay mặt Chủ tịch UBBC xã điều hành các hoạt động của UBBC khi Chủ tịch vắng 

mặt; Phụ trách công tác kiểm tra, đôn đốc việc thi hành các quy định của pháp luật về 

bầu cử và chỉ đạo xây dựng kế hoạch giám sát của UBBC xã; Phụ trách, chỉ đạo và 

theo dõi công tác chuẩn bị và tổ chức bầu cử tại thôn Nà Lài, Lủng Pạp. 

3. Ông Hoàng Văn Duy, Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy xã, Chủ tịch 

UBMTTQ Việt Nam xã, Phó Chủ tịch Uỷ ban bầu cử: Giúp Chủ tịch UBBC lãnh 

đạo, chỉ đạo việc bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp 

nhiệm kỳ 2026 - 2031; Phụ trách công tác chỉ đạo thực hiện quy trình hiệp thương, 

lựa chọn những người ứng cử đại biểu HĐND các cấp; chỉ đạo các tổ chức thành 



viên của Mặt trận Tổ quốc xã phối hợp tuyên truyền về bầu cử; Phụ trách, chỉ đạo 

công tác bầu cử tại thôn Đuông Nưa, Nà Quạng. 

4. Bà Nguyễn Thị Mỵ, Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy xã, Phó Chủ tịch 

UBND xã, Ủy viên Ủy ban bầu cử: Giúp Chủ tịch UBBC xã lãnh đạo, chỉ đạo việc bầu 

cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031; 

Phụ trách Tiểu ban Chỉ đạo giải quyết khiếu nại, tố cáo và bảo đảm an ninh, trật tự. 

Phụ trách, chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn Trung Hòa, Phiêng Luông.    

5. Ông Hoàng Tiến Nguyện, Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy xã, Trưởng 

Ban xây dựng Đảng, Uỷ viên Uỷ ban bầu cử: Chỉ đạo công tác nhân sự giới thiệu 

ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân xã. Chỉ đạo thực hiện công tác bảo vệ chính 

trị nội bộ, giải quyết các vấn đề có liên quan đến ứng cử viên là đảng viên; Phối 

hợp giải quyết những vấn đề phát sinh trong bầu cử; Phụ trách, chỉ đạo công tác bầu 

cử tại thôn Bản Bón, Cốc Lải, Phiêng Puốc. 

6. Ông Bế Ngọc Trần, Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy xã, Chủ nhiệm Uỷ 

ban Kiểm tra Đảng uỷ xã, Uỷ viên Uỷ ban bầu cử: Theo dõi, chỉ đạo về công tác 

kiểm tra, giám sát, giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo phục vụ bầu cử đại biểu 

Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng Nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026-2031 

theo chức năng, nhiệm vụ, thẩm quyền trước, trong và sau công tác bầu cử. Phụ 

trách, chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn Nặm Đăm, Pù Lườn. 

7. Ông Nông Văn Lý, Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy xã, Chỉ huy trưởng Ban 

CHQS xã, Uỷ viên Uỷ ban bầu cử: Phối hợp Công an xã xây dựng kế hoạch, phương 

án triển khai lực lượng bảo đảm an ninh chính trị và trật tự, an toàn xã hội trước, 

trong và sau bầu cử. Phụ trách chỉ đạo lực lượng dân quân tham gia các hoạt động bầu 

cử; Phụ trách, chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn Nặm Sai, Khên Lền. 

8. Ông Dương Hồng Quế, Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy xã, Trưởng 

Công an xã, Uỷ viên Uỷ ban bầu cử: Phụ trách công tác đảm bảo an ninh trật tự, an 

toàn xã hội trong quá trình chuẩn bị, triển khai và tiến hành công tác bầu cử; chỉ đạo 

cán bộ, chiến sỹ đơn vị rà soát biến động nhân khẩu, tạm trú, thường trú trên địa bàn để 

UBBC lập danh sách cử tri tham gia bầu cử; chỉ đạo cán bộ, chiến sĩ tham gia các hoạt 

động bầu cử theo chức năng, nhiệm vụ được giao; Cử lực lượng tham gia công tác 

bảo đảm an ninh trật tự trong thời gian diễn ra cuộc bầu cử Quốc hội và bầu cử đại 

biểu HĐND các cấp nhiệm kỳ 2026-2031 trên các thôn. Phụ trách, chỉ đạo công tác 

bầu cử tại thôn Lủng Phặc, Cốc Nghè. 

9. Ông Nguyễn Anh Tuấn, Ủy viên Ban chấp hành Đảng bộ xã, Phó Chủ tịch 

UBND xã, Ủy viên Ủy ban bầu cử: Phối hợp với lực lượng trên địa bàn Chỉ đạo tốt 

công tác bảo đảm an ninh trật tự, chỉ đạo tốt công tác vệ sinh môi trường, đơn vị 

bầu cử, trước, sau ngày bầu cử và các điều kiện vật chất, kỹ thuật phục vụ cho cuộc 

bầu cử; chỉ đạo, hướng dẫn công tác thi đua, khen thưởng trong quá trình triển khai 

công tác bầu cử; Phụ trách Tiểu ban Chỉ đạo công tác Thông tin - Tuyên truyền; Phụ 

trách, chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn Nặm Nhì, Lủng Vài. 

10. Bà Hoàng Thị Biên, Ủy viên Ban chấp hành Đảng bộ xã, Phó Chủ tịch 

UBMTTQ Việt Nam xã, Chủ tịch Hội LHPN xã, Uỷ viên Uỷ ban bầu cử: Chỉ 

đạo Hội liên hiệp phụ nữ xã và các chi hội trong việc giới thiệu ứng cử viên đại 



biểu Quốc hội và Hội đồng Nhân dân là phụ nữ theo quy định; chỉ đạo công tác 

vận động phụ nữ tham gia các hoạt động của cuộc bầu cử; Phụ trách, chỉ đạo công 

tác bầu cử tại thôn Bản Pjao, Chẻ Pang. 

11. Ông Hoàng Văn Mình, Ủy viên Ban chấp hành Đảng bộ xã, Chánh 

Văn phòng Đảng ủy xã, Ủy viên Ủy ban bầu cử: Phối hợp Văn phòng HĐND và 

UBND xã, Phòng Văn hóa – Xã hội, Ủy ban MTTQ Việt Nam xã đảm bảo các 

điều kiện, phương tiện phục vụ cho công tác chỉ đạo, tổ chức bầu cử. Giúp UBBC 

tổng hợp tình hình các thôn, các tổ bầu cử và lập báo cáo về các cấp theo quy định. 

Phụ trách, chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn Nà Mạ, Bản Nhàm. 

12. Ông Lý Văn Thanh, Ủy viên Ban chấp hành Đảng bộ xã, Trưởng 

phòng Kinh tế, Uỷ viên Uỷ ban bầu cử: Chỉ đạo công tác xây dựng dự toán, quản 

lý sử dụng và quyết toán kinh phí bầu cử, tham mưu Ủy ban nhân dân xã quyết 

định; Chủ trì, phối hợp với Phòng Văn hóa – Xã hội và Văn phòng HĐND và 

UBND xã giúp Ủy ban bầu cử xã quản lý, phân bổ chi tiết kinh phí được giao để tổ 

chức cuộc bầu cử theo quy định, đảm bảo đúng mục đích, tiết kiệm, hiệu quả. Phụ 

trách, chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn Thôm Niêng, Nà Pùng. 

13. Bà Triệu Thị Điệp, Ủy viên Ban chấp hành Đảng bộ xã, Trưởng Phòng 

Văn hóa – Xã hội xã, Ủy viên kiêm thư ký Uỷ ban bầu cử: Chỉ đạo việc tiếp nhận, 

xem xét hồ sơ của những người ứng cử; giúp Chủ tịch UBBC trong việc soạn thảo, 

ban hành các văn bản phục vụ bầu cử; chỉ đạo công tác thông tin, báo cáo về công tác 

bầu cử và phối hợp giải quyết những vấn đề phát sinh trong bầu cử; phụ trách công 

tác thi đua khen thưởng trong cuộc bầu cử; chỉ đạo các cơ quan chuyên môn trong 

việc hướng dẫn nhiệm vụ bầu cử; phối hợp với Văn phòng Đảng ủy, Văn phòng 

HĐND và UBND xã chỉ đạo công tác chuẩn bị và phục vụ các cuộc họp của UBBC. 

Phụ trách, chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn Phja Bây, Khuổi Trà. 

14. Ông Vi Văn Huần, Ủy viên Ban chấp hành Đảng bộ xã, Phó Chủ tịch 

UBMTTQ Việt Nam xã, Bí thư Đoàn thanh niên xã, Uỷ viên Uỷ ban bầu cử: 

Chỉ đạo các chi đoàn thanh niên ở xã, thôn và Hội Liên hiệp thanh niên trong việc 

vận động đoàn viên, hội viên thanh niên tham gia các hoạt động của cuộc bầu cử.  

Phụ trách, chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn Lủng Nghè, Bản Sáng. 

15. Ông Lường Văn Quận, Ủy viên Ban chấp hành Đảng bộ xã, Phó Chủ 

tịch UBMTTQ Việt Nam xã, Chủ tịch Hội Nông dân xã, Uỷ viên Uỷ ban bầu 

cử: Chỉ đạo các tổ chức Hội, đoàn thể xã và Chi hội Nông dân các thôn trong 

việc vận động hội viên, thành viên hội tham gia các hoạt động bầu cử; Phụ 

trách, chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn Phya Mạ, Nặm Cáp. 

16. Bà Lường Thị Yến, Ủy viên Ban chấp hành Đảng bộ xã, Phó trưởng 

Ban Văn hóa – Xã hội, HĐND xã, Uỷ viên Uỷ ban bầu cử: Phối hợp chỉ đạo, 

hướng dẫn thực hiện các bước, các quy trình chuẩn bị cho cuộc bầu cử. Chỉ đạo giải 

quyết các công việc liên quan tới trách nhiệm chung của Thường trực Hội đồng nhân 

dân xã trong công tác bầu cử. Phụ trách, chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn Bản 

Nghè, Bản Cảm. 

17. Ông Ma Văn Thông, Phó Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã: Phụ 

trách công tác chuẩn bị, đảm bảo các điều kiện, phương tiện phục vụ cho công tác chỉ 



đạo, tổ chức bầu cử. Chủ trì phối hợp với Phòng Văn hóa – Xã hội và các cơ quan 

liên quan thực hiện chỉ đạo công tác chuẩn bị và phục vụ các cuộc họp của Ủy ban 

bầu cử xã. Trực tiếp chỉ đạo và phân công Tổ giúp việc của UBBC xã thực hiện 

nhiệm vụ. Phụ trách, chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn Hưng Thịnh, Cốc Nọt. 

II. MỘT SỐ QUY ĐỊNH CỦA UỶ BAN BẦU CỬ: 

- Nhiệm vụ, quyền hạn của UBBC xã được thực hiện theo Điều 23 của Luật 

bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu HĐND các cấp. 

- Uỷ ban bầu cử làm việc theo chế độ tập thể, các thành viên bố trí thời gian 

tham gia đầy đủ các cuộc họp, khi vắng mặt phải có lý do, báo cáo Chủ tịch UBBC 

và gửi lại ý kiến tham gia vào các tài liệu phiên họp, cử người đi họp thay. Người 

đi họp thay được phát biểu ý kiến khi chủ toạ phiên họp đồng ý và có trách nhiệm 

báo cáo lại toàn bộ nội dung, tài liệu cuộc họp với người cử mình đi họp thay. 

- Phòng Văn hóa – Xã hội là cơ quan thường trực của UBBC xã, có trách nhiệm 

phối hợp với các cơ quan liên quan theo dõi, tổng hợp báo cáo tình hình về công tác 

chuẩn bị và tổ chức cuộc bầu cử; chuẩn bị nội dung các cuộc họp của UBBC xã; đề 

xuất với UBBC giải quyết những vấn đề phát sinh liên quan đến công tác bầu cử theo 

đúng quy định của pháp luật; lưu giữ, bảo quản hồ sơ tài liệu bầu cử. 

- Các tiểu ban giúp việc của UBBC xã thường xuyên báo cáo tiến độ thực hiện 

với UBBC xã; các đoàn giám sát báo cáo với UBBC xã ngay sau mỗi đợt giám sát. 

- Các thành viên UBBC xã căn cứ nhiệm vụ của mình chủ động nắm tình hình 

và chỉ đạo đơn vị, lĩnh vực phụ trách triển khai tốt việc chuẩn bị và tổ chức bầu cử. 

- Các cuộc họp và các văn bản của UBBC xã do Chủ tịch UBBC xã chủ trì 

và ký ban hành; Phó chủ tịch và thư ký UBBC chủ trì và ký các văn bản khi được 

Chủ tịch uỷ quyền. 

Uỷ ban bầu cử xã Cao Minh nhiệm kỳ 2026 - 2031 thông báo để các thành 

viên UBBC xã biết và thực hiện./.  

 

Nơi nhận: 
Gửi bản điện tử: 

- TT HU, HĐND xã (B/c); 

- Lãnh đạo UBND xã; 

- Thành viên UBBC xã;  

- Các cơ quan, ban ngành, đoàn thể; 

- UBND, UBBC các xã; 

- Phòng Văn hóa – Xã hội; 

- Lưu: VT, UBBC. 

TM. ỦY BAN BẦU CỬ 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

 

Ma Văn Tuấn 
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